SCHRIFTELIJKE WAARSCHUWING

NIET VOLDOEN AAN FUNCTIE-EISEN

naam/adres werknemer
plaats, datum
Betreft: bevestiging gesprek van datum gesprek
Geachte aanhef,
Hierbij bevestigen wij het gesprek dat wij op datum mede in aanwezigheid van naam met u hebben gevoerd. Tijdens dit onderhoud hebben wij met u besproken, dat u niet voldoet aan de redelijke eisen die gesteld worden aan uw functie van functie, welke u sinds datum vervuld.

Als voorbeeld(en) hebben wij genoemd dat u voorbeeld en voorbeeld.

U hebt toegezegd, dat u zult trachten hierin verbetering te brengen.

Wij spraken af dat wij op datum weer bijeen zullen komen teneinde na te gaan in hoeverre in de praktijk aan deze afspraak is tegemoet gekomen en verbetering in de situatie is opgetreden.

Wanneer dit laatste niet of onvoldoende het geval blijkt, zullen wij moeten bespreken welke andere maatregelen getroffen moeten worden.

Hoogachtend,

naam onderneming
naam directeur/ondertekenende functionaris
